
لیل اجراءات النفاذ الى المعلومد  

  )2016لسنة  22القانون الاساسي عدد (

:مقدمة   

:الدلیل الى  یھدف ھذا  

لى المعلومات و الوثائق الاداریة ون النفاذ اانتعھد بتطبیقھا في مجال تنفیذ قستالتعریف بسیاسة البلدیة التي  -

   امصالحھ التي تنتجھا

و  ةبخصوص الاطلاع على المعلوم اعتمدھا استجابة الى مطالب المتعاملین معھستتحدید الاجراءات التي  -

   .اتباعھا  الطرق الممكن

:اجل النفاذ الى المعلومة كما یليو یتم توضیح اجراءات و   

 

  

 الموضوع الاجراء المراجع و الملاحظات

  2016لسنة  22من القانون عدد  1وفقا للفصل 
من دستور الجمھوریة التونسیة لسنة  32و الفصل 

2014 

ي لكل شخص طبیعي او معنوي لأیمكن 
 طلب النفاذ الى المعلومة

 

 حول طالب المعلومة

لسنة  22من القانون عدد  13الى غایة  9وفقا للفصول 
2016  

  انموذج لمطلب النفاذ الى المعلومة بموقع الواب *
www.commune.bizerte.gov.tn 

  تعمیر مطبوعة اداریة قابلة للتحمیل و
 موضوع على ذمة العموم الاستغلال

فاذ  نللم مطلب یكیفیة تقد
 الى المعلومة

  :یتضمن التنصیصات الوجوبیة التالیة 
  الاسم و اللقب و العنوان:  الشخصي الطبیعي
  التسمیة الاجتماعیة و المقر: الشخص المعنوي 

التوضیحات المتعلقة بالمعلومة المطلوبة و الھیكل 
  المعني

تحریر مطلب كتابي من طرف طالب 
 المعلومة على ورقة عادي

 طالب النفاذ غیر ملزم بذكر الاسباب او المصلحة من الحصول على المعلومة ضمن مطلب النفاذ
  :على العنوان التالي 

 ببنزرت  7000 ساحة الفنون
مباشرة لدى مكتب الضبط مقابل وصل *

  یسلم وجوبا في الغرض بالبلدیة
 على طریق البرید مضمون الوصول*

 توجیھ المطلب و كیفیة



72443230على الرقم   

 على العنوان التالي 

N.bengharbia@commune-bizerte.gov.tn 

y.sahli@commune-bizerte.gov.tn 

 

  الفاكس *

مع التنصیص , البرید الالكتروني * 

على طلب نفاذ المعلومة  بالموضوع 

 مع الاعلام بالبلوغ,

 الایداع

  تقدیم المساعدةلف بالنفاذ یتولى العجز او عدم القدرة على القراءة و الكتابة من طرف طالب المعلومة او فاقد السمع او البصر فان المك ةفي حال

فان ,ي الصیغة المطلوبة في صورة عدم توفیر المعلومة ف

.وم بتوفیر المعلومة في الصیغة المتاحةقتالبلدیة   

عند اعداد مطلب النفاذ یجب على طالب 

 المعلومة ان یختار احدى الصیغ التالیة 

الاطلاع على المعلومة على عین * 

ما لم یكن في ذالك اضرار بھا , المكان   

الحصول على نسخة ورقیة من * 

, المعلومة   

الحصول على نسخة الكترونیة من *

عند الامكان,المعلومة   

الحصول على مقتطفات من المعلومة *   

صیغ النفاذ الى  /كیفیة النفاذ 
 المعلومة

یتم اعلام طالب النفاذ إلى المعلومة في أجل لا یتجاوز خمسة عشر یوما (15 یوم) بأي وسیلة تترك أثرا كتابیا , مع تقدیم المساعدة الازمة لھ بتوجیھھ و 

یضا التوضیحات الضروریة بخصوص المعلومة  و الھیكل المعني و تحدید كیفیة ط المتعلقة بالھویة و العنوان و أرشاده حتى یصبح المطلب مستوفیا للشروإ
 النفاذ الیھا 

المعلومة في الصیغة المطلوبة  في صورة عدم توفر

 البلدیة تقوم بتوفیر المعلومة في الصیغة المتاحةن فإ,

ن لب النفاذ عند إعداد المطلب أاطلیمكن * 

المعلومة  لىإ نفاذالالكیفیة التي تمكنھ من  یحدد

:صیغ التالیةالحدى خذ إن تأو التي یمكن أ  

ما  ,لاع على المعلومة على عین المكانطالإ* 

,ضرار بھا لم یكن في ذلك إ  

,الحصول على نسخة ورقیة من المعلومة  -  

ة الكترونیة من المعلومة الحصول على نسخ -

مكانعند الإ,  

المعلومةالحصول على مقتطفات من  -  

لى المعلومةكیفیة النفاذ إ  

لا یتم تسلیم الوثائق المطلوبة الا عند تسلیم ما یفید دفع 

.ذلك المقابل   

: أالمبد *  
ى المعلومة بصفة لكل شخص الحق في النفاذ إل

.مجانیة  

: الاستثناء  

اذا كان توفیر المعلومة یقضي جملة من 

یتم اعلام صاحب المطلب مسبقا ,المصاریف 

 بضرورة دفع مقابل على ان لا یتجاوز ذلك

 

 

لى المعالیم المستوجبة للنفاذ إ
 المعلومة



  المصاریف الحقیقیة التي تتحملھا البلدیة 

لسنة  22من قانون عدد  28غایة  لىإ 24وفقا الفصول 

2016  

لى لات استثناءات مطلقة لحق النفاذ إر ھذه المجلا تعتب

: المعلومة   

ضعة لتقدیر الضرر من النفاذ على أن یكون تكون خا* 

و لاحقا الضرر جسیما سواء كان آنیا أ  

مصلحة العامة من تقدیم المعلومة تكون خاضعة لتقدیر ال* 

التناسب بین  النسبة لكل طلب و یراعىتقدیمھا ب و من عدمأ

  .النفاذلمراد حمایتھا و الغایة من مطلب المصالح ا

الحق في النفاذ على المعلومة:  أالمبد لیھاالمعلومات التي یمكن النفاذ إ   
 
 
 

 

إذا ى المعلومة رفض مطلب النفاذ إل:ستثناءالإ

 كان طلب النفاذ یؤدي

 الدفاع /من العام الأ:إلى إلحاق ضرر ب 

العلاقات الدولیة فیما یتصل الدفاع و الوطني 

حمایة حیاتھ الخاصة (حقوق الغیر /بھما

)معطیاتھ الشخصیة ملكیتھ الفكریة   

و حالات فساد خاص الذین قدموا معلومات بھدف الإبلاغ عن تجاوزات أشمتعلقة بھویة الألى المعلومة البیانات اللا یشمل النفاذ إ  

و البحث فیھا و التتبع شف عن انتھاكات الفادحة لحقوق الإنسان أو جرائم الحرب أالمعلومات الضروریة بغایة الك: الاستثناءات على لا تنطبق 

.مرتكبیھا ما لم في ذلك مساس بالمصلحة العلیا للدولة    

.بالاستثناء متى كان ممكنا لا بعد حجب الجزء المعنيإذا كانت المعلومة مشمولة بالإستثناء لا یمكن النفاذ إلیھا إ  

  .رشیفنصوص علیھا بالتشریع المتعلق بالأجال و الشروط الممشمولة بالاستثناء قابلة للنفاذ إلیھا وفقا للآصبح المعلومة الت

لسنة  22من القانون عدد  22ى غایة إل 14وفقا للفصول  

2016 

* في أجل أقصاه عشرین (20) یوما من 

و من تاریخ تصحیحھتاریخ توصلھ بالمطلب أ  

 
 

في الرد على مطلب النفاذ إلى 
 المعلومة

 
 
 

 

في حالت الرد بالرفض من البلدیة فان قرار الرفض یكون 

كتابیا و معللا مع التنصیص على اجال و طرق و الھیاكل 

/ فاذ الى المعلومةالطعن امام الھیئة الن(المختصة بالنظر فیھ

)داریة استئنافیة امام المحكمة الإ  

طلاع على الإفي صورة طلب النفاذ ب* 

فان المكلف , على عین المكان المعلومة 

بالبلدیة یقوم علام و النفاذ الى المعلومة بالإ

بالرد على ذلك في أجل اقصاه عشرة (10) 

ایام من تاریخ توصلھ بالمطلب  او من تاریخ 
 تصحیحھ 

*یعتبرعدم رد المركزعلى مطلب النفاذ في الآجال القانونیة(20 یوما /10 أیام بعشرة أیام)  رفضا ضمنیا 

لب النفاذ في الطعن في قرار المركز ایفتح المجال لط  

*یمكن التمدید في الأجال المذكورة ( 20 یوما و 10 ایام ) بعشرة ایام  (10 ایام  : و إذا تعلق الأمر 

.لب النفاذ بذلك اعلام طمع إ, دة معلومات لدى نفس الھیكل طلاع على عبالحصول أو الإ  

: على المركز نھ یتعین  فإ,  بعنوان سريلى المركز مطلوبة قد سبق تقدیمھا من الغیر إذا كانت المعلومة الإ

استشارة الغیر للحصول على رأیھ المعلل حول الإتاحة الجزئیة أو الكلیة / وع علام طلب المعلومة بالموضإ

للمعلومة و ذلك في أجل أقصاه ثلاثین (30) یوما  من تاریخ تلقي مطلب النفاذ بمقتضى مكتوب مضمون 

للبلدیة  اي الغیر ملزمو یكون رأ. علام بالبلوغ ل مع الإالوصو  

یتوجب على الغیر تقدیم رده في أجل خمسة عشرة (15) یوما من تاریخ تلقي مطلب الإستشارة , یعتبر عدم 



.ن الغیر موافقة ضمنیة م, جال المذكورة رده في الآ  

فة فوریة صكتابیا و ب اثرفإن المركز یقوم بإعداد و توجیھ رد بما یترك أ,  و على حریتھیر على حیاة شخص أثتألى المعلومة إذا كان لمطلب النفاذ إ

 على أن لا یتجاوز ذلك أجل ثمان و اربعین (48 ) ساعة من تاریخ تقدیم المطلب 

حالة ختصاص او بالإعلام طلب النفاذ بعدم الإن المكلف بالنفاذ إلیھا یقوم بإھیكل غیر البلدیة فإ في صورة توفر المعلومة موضوع المطلب لدى 

 مطلبھ على الھیكل المعني , وذلك في اجل اقصاه خمسة (5) ایام من تاریخ توصلھ بالمطلب 

قوم بتمكینھ من المعطیات التكمیلیة و التوضیحات الازمة ن البلدیة تفإ, منقوصة التي تحصل علیھا طالب النفاذ  إذا ثبت أن المعلومة  

بنفس المعلومة دون موجب  المتصلة  لبھافي صورة تكرار مط واحدة كثر من مرةغیر ملزمة بالرد على طلب النفاذ أالبلدیة   

من قانون  31غایة  الى 29طبقا للفصول 

2016سنة  22د عد  

قرب الآجال رد في ألى رئیس البلدیة الع*

قصاه یتجاوز ذلك أجلا أ الممكنة على آلا

عشرة (10) أیام من تاریخ ایداع مطلب 

  .التظلم

عدم رد رئیس البلدیة خلال ھذا یعتبر *

 الآجل. رفضا ضمنیا

یمكن لطالب النفاذ عند رفضھ القرار المتخذ 

رئیس البلدیة التظلم لدى ,بھ بخصوص مطل

في أجل أقصاه العشرین (20) یوما  التي 

.علام بالقرارتلي الإ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 لقرار القاضي برفض مطلب النفاذ إلىالطعن في ا
 المعلومة 

عند ئیس البلدیة أو لى المعلومة في حالة رفض مطلب التظلم من قبل ریمكن لطالب النفاذ إ

عدم رده خلال أجل عشرة (10) أیام من تاریخ توصیلھ بالمطلب ان یطعن في ھذا القرار 

جل لا یتجاوزخلال أ لى المعلومة و ذلكلدى ھیئة النفاذ إ  

 العشرین (20) یوما من تاریخ بلوغ قرار الرفض الصادر عن المدیر العام للمركز إلیھ أو 

.من تاریخ الرفض الضمني   

تبت الھیئة في الدعوى في أقرب الأجال الممكنة على أن لا یتجاوز ذلك أجلا أقصاه خمسة 

 وآربعون (45) یوما من تاریخ توصلھا بمطلب الطعن ویكون قرارھا ملزما للبلدیة .

داریة لدیة الطعن في قرار ھیئة النفاذ إلى المعلومة إسئنافیا أمام المحكمة الإو للبلطلب النفاذ أ

 , في أجل الثلاثین (30) یوما من تاریخ الإعلام بھ .

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


